Erweiterte Arbeitsanweisung fur die Revisoren im Kleingartenverein
1. Allgemeine Aufgaben
o Uberpriifung der finanziellen Vorgénge des Vereins.
e Sicherstellung der ordnungsgemaBen Buchfuhrung und Kassenflhrung.
o Kontrolle der Einhaltung der Satzung und finanziellen Richtlinien.
o Erstellung eines Prufberichts fur die Mitgliederversammlung.
e Zusammenarbeit mit dem Vorstand und dem Kassierer.
2. Priifung der Vereinsfinanzen
e Einsichtnahme in alle finanziellen Unterlagen des Vereins.
o Uberpriifung der Einnahmen und Ausgaben auf Plausibilitat.
e Kontrolle der Belege und Buchungsunterlagen auf Vollstandigkeit.
o Sicherstellung der korrekten Verwendung der Vereinsmittel.
e Stichprobenartige Prifung von Bargeldgeschaften und Banktransaktionen.
3. Erstellung des Priifberichts
e Dokumentation der durchgefuhrten Prifungen und Feststellungen.
e Formulierung von Empfehlungen zur Verbesserung der Finanzverwaltung.
e Prasentation der Ergebnisse in der Mitgliederversammlung.
e Meldungvon UnregelmaBigkeiten an den Vorstand und die Mitglieder.
e Archivierung der Prufberichte fur zukUnftige Referenzen.
4. Zusammenarbeit mit dem Vorstand und Mitgliedern
e Abstimmung mit dem Kassierer Uber finanzielle Ablaufe.
e Unterstutzung des Vorstands bei der Optimierung der Finanzverwaltung.
o Beratung der Mitglieder zu finanziellen Fragen des Vereins.
o Teilnahme an Vorstandssitzungen zur Abstimmung von PrifungsmaBnahmen.

e Forderung der Transparenz und Nachvollziehbarkeit der Vereinsfinanzen.



5. Einhaltung rechtlicher Vorgaben

Sicherstellung der Einhaltung von steuerlichen und buchhalterischen
Vorschriften.

Uberpriifung der Satzung auf finanzielle Regelungen.
Dokumentation von Prifprotokollen und Empfehlungen.
Unterstutzung bei der Umsetzung von Vorgaben aus der Vereinsordnung.

Verwaltung von Prufungsunterlagen und Finanzdokumenten.

6. Digitalisierung und technische Weiterentwicklung

Nutzung digitaler Tools zur Verwaltung von Prifungsdokumenten.
EinfUhrung moderner Technologien zur Finanzprufung.

Optimierung der Prifungsprozesse durch digitale Buchhaltungssysteme.
Forderung der Nutzung von Online-Ressourcen zur Mitgliederberatung.

Verwaltung von Cloud-Diensten zur sicheren Archivierung von
Priafungsunterlagen.



